 
Projekt „Klucz do sukcesu” RPLD11.01.04-10-0006/17-00
współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020


ZAPYTANIE OFERTOWE

Postanowienia ogólne
Niniejsze postępowanie toczy się w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasady rozeznania rynku, w związku z realizacją projektu pt. „Klucz do sukcesu” RPLD11.01.04-10-0006/17-00 współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020.

Tryb postępowania
1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w oparciu o Wytyczne Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 (Wytyczne), zgodnie z zasadą rozeznania rynku obowiązującą  w przypadku zamówień o wartości nie przekraczającej 50 000 zł netto, w trybie pkt 6.5.1 Wytycznych.
2. Zapytanie ofertowe zostało opublikowane na stronie internetowej Zamawiającego (BIP).
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
4. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.

Tytuł postępowania
[bookmark: _Hlk488090054][bookmark: _Hlk488088999][bookmark: _Hlk56509000]Przedmiotem zamówienia jest dostawa i montaż sprzętu IT w ramach realizacji projektu pt. „Klucz do sukcesu” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020”.

Dane Zamawiającego:
[bookmark: _Hlk488088936]
[bookmark: _Hlk498333955]Miasto Łódź/Szkoła Podstawowa nr 10 w Łodzi, 
ul. Przybyszewskiego 15/21, 93-188 Łódź 
tel.: 42 6841794
e-mail: kontakt@sp10.elodz.edu.pl
www.sp10.szkoly.lodz.pl

Opis przedmiotu zamówienia
KOD CPV:
Główny przedmiot zamówienia: 
30200000 Urządzenia komputerowe

Dodatkowe kody CPV przedmiotu zamówienia:
[bookmark: _Hlk56502238]30213100-6 – komputery przenośne
30213200-7 Komputer tablet


Przedmiotem zamówienia jest dostawa sprzętu IT do Szkoły Podstawowej nr 10 w Łodzi w ramach projektu „Klucz do sukcesu” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego oraz w  załączniku  nr 2 – Wzór Umowy.

Zamawiający zastrzega, że w przypadku gdy w opisie przedmiotu zamówienia, zostały wskazane znaki towarowe, patenty lub pochodzenie, źródła lub szczegółowe procesy, które charakteryzują produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę - Zamawiający dopuszcza metody, materiały, urządzenia, systemy, technologie itp. równoważne do przedstawionych w opisie przedmiotu zamówienia. Dopuszcza się, więc zaproponowanie w ofercie wszelkich równoważnych odpowiedników rynkowych o właściwościach nie gorszych niż wskazane przez Zamawiającego. Parametry wskazanego standardu określają minimalne warunki techniczne, eksploatacyjne, użytkowe, jakościowe i funkcjonalne, jakie ma spełniać przedmiot zamówienia. Wskazane znaki towarowe, patenty, marki lub nazwy producenta czy źródła lub szczególne procesy wskazujące na pochodzenie określają jedynie klasę produktu, metody, materiałów, urządzeń, systemów, technologii itp. W ofercie można przyjąć metody, materiały, urządzenia, systemy, technologie itp. innych marek i producentów, jednak o parametrach technicznych, jakościowych i właściwościach użytkowych oraz funkcjonalnych odpowiadających metodom, materiałom, urządzeniom, systemom, technologiom itp. opisanym w SIWZ. Dodatkowo Zamawiający podkreśla, iż równoważne metody, materiały, urządzenia, systemy, technologie itp. nie mogą stanowić zamienników w stosunku do metod, materiałów, urządzeń, systemów, technologii itp. opisanych w dokumentacji za pomocą znaków towarowych, patentów, pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu.
Termin realizacji zamówienia 

Dostawę należy wykonać w terminie 14 dni liczonych od zawarcia umowy.

Miejsce realizacji zamówienia 
Miejscem realizacji dostawy jest siedziba Zamawiającego mieszcząca się w Łodzi przy ul. Przybyszewskiego 15/21

Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny ich spełnienia 
1. Zamawiający nie wyznacza szczegółowych zasad spełnienia warunków udziału w postępowaniu w zakresie:
a. [bookmark: _Hlk488094752]posiadania kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów;
b. sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 
c. zdolności technicznej lub zawodowej;
2. O udzielenie zamówienia nie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy powiązani są kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
3. Wykonawca w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą oświadczenie na formularzu stanowiącym Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego.
4. Wykonawcy nie spełniający ww. warunków udziału w postępowaniu zostaną wykluczeni z postępowania. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również wykonawców, którzy złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania.

Kryteria oceny ofert, informacje o wagach procentowych przypisanych do poszczególnych kryteriów oceny ofert, opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny ofert, zasady wyboru oferty najkorzystniejszej, zasady unieważnienia postępowania
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie kryteria:
Kryterium: Cena brutto – 100 %

Ocena zostanie dokonana przy zastosowaniu zasady, iż oferta nieodrzucona, zawierająca najkorzystniejszy bilans ceny jest ofertą najkorzystniejszą.

Dla oceny punktowej ofert w kryterium „cena” zastosowany zostanie wzór:
Wci = (Cmin / Ci) x  Wmax
gdzie:
Wci	 	 -  liczba punktów oferty badanej
Cmin		 -  cena minimalna
Ci		 -  cena badana
Wmax		 -  100  (maksymalna liczba punktów)
Punkty zostaną obliczone w zaokrągleniu do drugiego miejsca po przecinku.

Zamawiający najpierw dokona oceny ofert pod względem przyjętych przez niego kryteriów oceny ofert, a następnie zbada czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

Zasady sporządzania oferty i obliczania ceny 

I. Zasady sporządzenia oferty
1. Cena oferty podana w Formularzu ofertowym (Załącznik nr 3 do zapytania) jest ceną brutto oferty (z VAT), oferowaną przez Wykonawcę za wykonanie całego zakresu rzeczowego zamówienia.
2. Do Formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 3 do zapytania ofertowego należy dołączyć:
a) Oświadczenie o spełnieniu warunków i  o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym stanowiące załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.
b) Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający reprezentację – jeśli dotyczy. 
3. Brak któregokolwiek z wymaganych powyżej dokumentów będzie skutkowało odrzuceniem oferty. Zamawiający zastrzega prawo wzywania Wykonawców do wyjaśnień i/lub uzupełnień złożonych dokumentów.
4. Wymagany okres związania ofertą wynosi 30 dni. 

II. Zasady wyliczania ceny. 
1. Cenę oferty należy wpisać na Formularzu ofertowym – liczbowo.
2. Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich pól w Formularzu Cenowym. Brak wypełnienia i określenia wartości, w którejś z pozycji Formularza Cenowego oraz dokonywanie zmian w treści Formularza spowoduje odrzucenie oferty. Wykonawca nie może wprowadzić zmian do formularza cenowego. 
3. Obliczona przez Wykonawcę cena oferty powinna zawierać wszelkie koszty bezpośrednie i pośrednie, jakie Wykonawca uważa za niezbędne do poniesienia dla prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i opłaty, a w szczególności podatek VAT. Wykonawca powinien uwzględnić w cenie wszystkie posiadane informacje o przedmiocie zamówienia, a szczególnie informacje, wymagania i warunki podane w niniejszym Zapytaniu Ofertowym. 
4. Cena podana w  formularzu ofertowym winna być  wyrażona w PLN, wyliczona do dwóch miejsc po przecinku
5. Stawka podatku VAT określana jest zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług.

Miejsce i termin składania ofert

Ofertę należy złożyć w 1 egzemplarzu w nieprzezroczystym, zabezpieczonym przed otwarciem opakowaniu. 
[bookmark: _Toc90605056]
Ofertę należy złożyć w Szkole Podstawowej nr 10 , ul. Przybyszewskiego 15/21 93-188 Łódź w nieprzekraczalnym terminie do 26.11.2020 r. roku, godz. 12.00

Ofertę z załącznikami można też przesłać mailowo na adres: kontakt@sp10.elodz.edu.pl

Oferty wniesione po terminie Zamawiający pozostawia w dokumentacji postępowania bez informowania o tym fakcie Wykonawcy. 
Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu ofert zostanie przygotowane, opieczętowane i oznaczone, a koperta będzie dodatkowo oznaczona określeniami: „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.

Informacja o wyborze wykonawcy, terminie i miejscu zawarcia umowy
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który spełnia warunki udziału w postępowaniu i którego treść oferty będzie odpowiadać wymaganiom zawartym w zapytaniu ofertowym i którego oferta będzie najkorzystniejsza. Zamawiający powiadomi Wykonawców, których oferty zostaną uznane za najkorzystniejsze o miejscu i terminie podpisania umowy.
2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania wykonawcy do wyjaśnienia złożonej oferty w szczególności w sytuacji gdy cena złożonej oferty wydaje się nosić znamiona rażąco niskiej.
3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać kolejną ofertę, najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dalszych negocjacji dotyczących wyłącznie ceny oferty z Wykonawcą, który złożył ofertę najkorzystniejszą w przypadku, gdy cena tej oferty przewyższa kwotę, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. W przypadku, gdy cena oferty przekracza budżet Zamawiającego, postępowanie może zostać unieważnione z tego powodu.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania przyczyn. Z tego tytułu Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie wobec Zamawiającego.

Zamówienia uzupełniające w rozumieniu pkt 8 lit. h) podrozdziału 6.5 Wytycznych[footnoteRef:1] [1:  Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. (dalej: Wytyczne). ] 

Zamawiający nie przewiduje zamówień w  rozumieniu pkt 8 lit h) podrozdziału 6.5 Wytycznych.

Klauzula Informacyjna RODO
Klauzula informacyjna
Wypełniając obowiązek prawny uregulowany zapisami art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) Dz. U. UE . L. 2016.119.1 z dnia 4 maja 2016r, dalej jako „RODO”, informujemy, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkoła Podstawowa nr 10  ul. Przybyszewskiego 15/21, 93-188 Łódź.

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Szkole Podstawowej nr 10 w Łodzi   jest Pani Beata Florek, adres e-mail: iod@sp10.elodz.edu.pl
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji projektu („Klucz do sukcesu”; zwanego dalej „Projektem”), w związku z realizowanym zapytaniem ofertowym współfinansowanym ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020.
4. Podstawę prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych stanowić będą:
1) udzielona przez Panią/Pana zgoda (Art. 6 ust. 1 lit. a RODO);
2) działania niezbędne do przeprowadzenia zamówienia publicznego w Projekcie (Art. 6 ust. 1 lit. b RODO);
3) obowiązki prawne ciążące na Administratorze w szczególności wykonywanie:
· ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327)
· [bookmark: _GoBack]ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (t.j. Dz. U. z  2019 r. poz. 1843 )
4) niezbędność przetwarzania w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (Art. 6 ust. 1 lit. e RODO) na podstawie umowy o dofinansowanie realizacji Projektu (umowa nr RPLD11.01.04-10-0006/17-00) zawartej pomiędzy Województwem Łódzkim a Miastem Łódź.
5. Pani/Pana dane osobowe są udostępniane wyłącznie osobom i podmiotom upoważnionym do odbioru danych osobowych na podstawie odpowiednich przepisów prawa, w tym w szczególności na podstawie umowy o dofinansowanie realizacji Projektu;
6. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest fakultatywne (dobrowolne) w celu złożenia przez Panią/Pana oferty w ramach przeprowadzanego postępowania.
7. Posiada Pani/Pan:
· prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
· prawo do usunięcia Pani/Pana danych osobowych, ale tylko w sytuacji gdy przetwarzanie danych osobowych nie następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym na podstawie umowy o dofinansowanie realizacji Projektu,
· prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.
8. Nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
9. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do wykonania umowy o dofinansowanie projektu oraz niezbędny ze względu na zachowanie trwałości projektu, jak również dochodzenie roszczeń oraz wymagany przepisami o archiwizacji dokumentów.
10. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest:
a) warunkiem złożenia przez Panią/Pana oferty w ramach przeprowadzanego postępowania w Projekcie.
Konsekwencją niepodania danych osobowych może być brak możliwości złożenia przez Panią/Pana oferty w ramach przeprowadzanego postępowania w projekcie.

Spis załączników
1. załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia, 
2. załącznik nr 2 – Wzór umowy,
3. załącznik nr 3 – Formularz ofertowy,
4. załącznik nr 4 - Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz oświadczenie wykonawców o braku powiązań kapitałowych lub osobowych.

Łódź, dnia 19 listopada 2020 r.

Dyrektor
Edyta Lesiakowska
/pieczęć i podpis na oryginale dokumentu/
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